В обязанности специалиста по seo-продвижению входит:

1. Разработка семантического ядра.

Сбор данных — слов и словосочетаний, запрашиваемых пользователями поисковой системы Яндекс.

Отбор продвигаемых запросов.

Распределение запросов по страницам.

2. Написание плана продвижения сайта в общих чертах, с указанием временных рамок.

3. Составление рекомендации по структуре сайта на основании анализа конкурентов, находящихся на топовых позициях поисковой выдачи Яндекс.

4. Составление постраничных рекомендаций по оптимизации продвигаемых страниц.

Составление мета-тегов, тега title.

Внесение мета-тегов, тега title.

Составление задания по написанию текстов копирайтерами.

Оптимизация текстов, путем включения ключевых слов.

Проверка текстов, исправление.

Типографирование текстов.

Внесение текстов.

5. Составление рекомендаций по внутренней оптимизации сайта.

Установка счетчиков статистики.

Настройка индексации.

Технический аудит. 

Анализ контента.

6. Составление рекомендаций по внешней оптимизации сайта.

Составление рекомендаций по увеличению ссылочной массы. 

Внесение рекомендаций по увеличению ссылочной массы.

Регистрация сайта в различных тематических каталогах.

7. Составление рекомендаций по улучшению юзабилити и повышению конверсии на сайте.

8. Поддержка сайта:

Постоянное отслеживание динамики позиций в поисковой выдачи вашего и конкурентных сайтов.  

Контроль работоспособности сайта. (работа сервера, вирусные атаки и.т.д)

Анализ рынка и способы привлечения клиентов.

9. Составление отчетов.

Составление ежемесячных отчетов о проделанной работе. 

Составление ежемесячных отчетов о планируемых работах.

Составление отчетов по требованию.

